Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1072-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 364-2020
correspondiente al mes de abril del presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie D1CEE303 nimero 1585205238,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y
agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién para firma de las autoridades del
Despacho Viceministerial.

2. Apoye en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de los
documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a las diferentes unidades de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion y cualquier institucién externa.

3. Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacidn.

4. Brinde apoyo en la logistica de las reuniones de trabajo y actividades competentes
a las autoridades del Despacho Viceministerial.

5. Apoye en otras actividades que me fueron requeridas por las autoridades del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacién relacionadas al servicio que presto.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brinde apoyo en la revisién de los documentos entrantes paratraslado alos asesores
0 delegacién que corresponda para minimizar el tiempo de respuesta a los
requerimientos y gestiones hechos al Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

2. Brinde apoyo en la emisién de documentacién, dandole respuestas a las gestiones,
solicitudes emitidas por el Despacho Viceministerial como respuestas vy
seguimientos de diferentes requerimientos.

3. Brinde apoyo en darle atencién a las consultas internas y externas de las diferentes
unidades administrativas y delegaciones del Vicedespacho del Deporte y la
Recreacién asi como darle el seguimiento respectivo.

4. Se brindé apoyo en manejo de agenda; programacion y organizacién de citas,
reuniones y audiencias solicitadas por las diferentes instituciones publicas y
privadas; asi como las diferentes delegaciones internas del Vicedespacho del
Deporte y la Recreacidn.

>. Se Brindd apoyo en la logistica de Ia realizacion de reuniones y eventos sobre temas
de Deporte y Recreacién con las diferentes instituciones publicas involucradas asi
como, actividades en las que participo en el Viceministro del Deportey la Recreacién
sobre temas de prevencién de la Violencia.
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